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Ta an fhoirm seo le fdil i gclé mér chomh maith This form is also available in large print

An English version of this form is available on request

Ainm an Taisceora

Ainm na heagraiochta né an chomhlachta

Seoladh an deontdra/taisceora

An t-abhar a thuairiscitear sa sceideal a ghabhann leis seo a thaisceadh le Seirbhis Chartlainne Chomhairle
Chontae na Gaillimhe. Faoi na coinniollacha a shonraitear agus atd i gceangal leis seo. Td na coinniollacha seo
a leanas i bhfeidhm chomh maith:

1. Beidh taifid ar leithligh ar cuid den bhailiuchan iad faoi réir tréimhse coiscthe bliain 6 dhata
na hiontrala substainti deiridh i ngach ceann ar leith acu.

2. Déanann an taisceoir leis seo gach ceart cdipchirt atd ar marthain né a d’fhéadfadh a bheith ar marthain in
aon cheann, nd i ngach ceann, de na doiciméid seo a aistriu chuig an gComhairle.

3. Ina theannta sin, comhaontaitear leis seo idir na pairtithe go ndéanfaidh an Chomhairle, mas rud é go
gcinnfidh an Chomhairle, aon trath, nach diol spéise cartlannaiochta é aon cheann de na doiciméid tar éis di an
doiciméad sin a bhreithniu go ciramach tri scrudu a dhéanamh air, an doiciméad sin a thabhairt ar ais don
Uinéir.

Tréimhse an taiscthe — Gan Chrioch

Siniu:
Ar son agus thar ceann Chomhairle Chontae an
Gaillimhe

Data:

Siniu:

Ar son agus thar ceann an deontdra/taisceora

Data:

Seirbhisi Custaiméara Chomhairle Chontae na Gaillimhe — Cultdr barr feabhais a chothu i nddil le solathar Seirbhisi Custaiméara
Galway County Council Customer Services — To foster a culture of excellence in delivering Customer Services
GCC-ARC-08(G)-00 1/4




Comhaontu Maidir le Taisceadh — An Sceideal

Sceideal na n-abhar ar na dtaisceadh gCartlann
Chomhairle Chontae na Gaillimhe

ag: (Cloigh Ainm le do Thail)
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Coinniollacha a ghabhann leis an gComhaontu Maidir le Taisceadh

1. Deonu

1.1. Ni mér do thaisceoiri a chinntiu go bhfuil an ceart acu chun doiciméid a bhronnadh né a thaisceadh.

1.2 Leanann doiciméid a thaisctear ar iasacht ar feadh tréimhse éiginnte de bheith faoi uinéireacht an
taisceora.

1.3 Déanfaidh an Taisceoir aon athru ar ainm no ar sheoladh, né aon athru ar dineireacht an bhailidchain, a
churin idl don Chartlann. Ni bheidh an Chartlann faoi dhliteanas i leith na n-iarmhairti a leanann as
mainneachtain da leithéid.

1.4 T4 sé de cheangal ar an Taisceoir fégra ocht mi a thabhairt sula dtarraingeofar siar an bailiuchan go
hiomlan nd i bpairt chun a chur an chumas na Cairtlainne an bailiichan a mhicreascannanu.

1.5 Féadfaidh Taisceoir ar mian leis nd léi bailiuchan a tharraingt siar a bheith ag suil le ranniocaiocht dirithe a
foc i gcomhair na gcostas a thabhaionn Seirbhis Chartlainne Chomhairle Chontae na Gaillimhe ar obair
chaombhantais, dheisitichain agus phroiseala a bheidh déanta ag an tSeirbhis Chartlainne.

1.6 Is ceart don Taisceoir a bheith ar an eolas gur leis an tSeirbhis Chartlainne na hAiseanna Aimsithe ata
tdirgthe ag an tSeirbhis Chartlainne i ndail leis an mbailiichan agus gur leis an tSeirbhis Chartlainne an
céipcheart iontu.

1.7 Féadfaidh an Taisceoir itimi ar diol spéise ar leith iad nd ar de chineal priobhaideach iad a tharraingt siar
nuair a fhaightear liosta doiciméad no féadfaidh an taisceoir tréimhse coiscthe a leagan sios maidir le
doiciméid de chinedl phearsanta.

1.8 Ni mor an cdipcheart i leith an bhailidchain a chinneadh agus féadfar an cdipcheart a aistrit chuig an
tSeirbhis Chartlainne mas mian leis an Taisceoir, é sin a dhéanamh.

2. Buanchoimead agus Caomhnu

2.1 Coinneoidh an Chartlann gach bailiichan faoi na dalai céanna slandala ata ann do thaifid oifigiula na
Seirbhise Cartlainne.

2.2 Cinnteoidh an Chartlann go stéralfar an bailidchan faoi na dalai céanna timpeallachta ata ann do thaifid
oifigitila na Cartlainne trina bhféachtar le BS 5454 agus Caighdeain maidir le Forbairt Cartlainne in Eirinn a
chomhlionadh

2.3 Maidir le doiciméid a dteastaionn deisit né ceangal ina leith, déilealfar leo de réir an Liosta Caomhantais
arna tharraingt suas ag an gCartlannai, ach sin faoi réir acmhainni a bheith ar fail.

2.4 Déanfaidh an Cartlannai gach bailiichan a liostu n6 a eagru agus solathrofar coip den liosta don Deontdir
no don Taisceoir. Déanfar cdipeanna a chur ar fail freisin do dhaoine aonair agus d’institividi a bhféadfadh
spéis a bheith acu sa bhailitichan. Os rud é gur seallchais de chuid na Cartlainne iad cuid mhér bailitichdn,
idir phoibli agus phriobhaideach, d'fhéadfadh sé go dtégfaidh sé roinnt ama sular féidir fardal bailidchan mor
a ullmha.

2.5 Mas rud é, tar éis scrudu a dhéanamh orthu, go meastar nach diol spéise don Chartlann aon doiciméid
dirithe, déanfar iad a thabhairt ar ais don uinéir, déanfar iad a aistriu, le ceadd 6n Deontéir né 6n Taisceoir,
chuig ionad taiscthe nios oiriunai nd scriosfar iad tar éis toilit i scribhinn a fhail 6n Deontdir né 6n Taisceoir
2.6 Forchoimeadann an tSeirbhis Chartlainne an ceart chun cdipeanna a dhéanamh de dhoiciméid thaiscthe
agus chun na céipeanna sin a sholathar do léitheoiri chun na doiciméid bhunaidh a chosaint. Ni dhéanfar na
coipeanna ach amhain i gcds nach ndéanann an modh cdipeala aon athrd ar chaomhnu an doiciméid agus i
gcas ina n-aontaionn an Deontdir nd an Taisceoir leis sin. Is leis an tSeirbhis Chartlainne na cdipeanna sin.

3. Rochtain
3.1. Déantar doiciméid a thairgeadh ar mhaithe le staidéar i Limistéar Leitheoireachta amhain de réir mar a
bheidh sainnithe ag Cartlann Chomhairle Chontae na Gaillimhe.
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3.2. Ceadaitear rochtain do léitheoiri a bhfuil na Rialacha agus na Treoirlinte maidir le ldaimhseail taifead léite
acu agus a bhfuil Foirm larrata is ar Abhar Cartlainne comhlanaithe acu ar foirm i ina n-diritear gealltanas
maidir leis na rialacha sin a chomhlionadh.

3.3 Ni féidir aon rochtain ar bhailitichain a sholathar go dti go ndéanfar na bailitichain a liostu. Féadfaidh an
Deontdir né an Taisceoir, né duine atad ainmnithe acu, rochtain a fhail ar a gcuid bailiichdn roimh liostu.

3.4. Ar mhaithe le slandail agus le rochtain, marcalfaidh an Cartlannai i bpeann luaidhe na doiciméid sin ag a
bhfuil céd bailidchain né cod itime.

3.5. Beidh rochtain ag Usaideoiri ar bhailitchan tar éis liosta a ullmhu ina leith, ach sin faoi réir aon srianta a
bhaineann le priobhaideachas né caomhnu. Ni féidir na taifid a fhoilsit ach amhain le comhaontu Uinéir an
choipchirt.

3.6. Féadfaidh an Deontdir né an Taisceoir, i gcomhairle leis an gCartlannai, rochtain ar thaifid dirithe a
thoirmeasc ar feadh tréimhse ama.

4. Atairgeadh agus Cur ar Taispeaint

4.1 Beidh sé de rogha ag an gCartlann céipeanna de thaifid a sholathar d’usaideoiri i gcomhair staidéir
phriobhaidigh amhain agus i gcomhréir leis an dli reatha maidir le céipcheart, mura rud é go bhfuil sé sin
toirmiscthe ag an Deontdir n6 ag an Taisceoir.

4.2 Beidh sé de rogha ag an gCartlannai a idaru go ndéanfar taifid a thabhairt chun bealaigh go sealadach 6n
gCartlann go ceann tréimhse uasta bliana i gcomhair taispeantais nd oibre caomhantais né ar chuiseanna baili
eile.

4.3 Féadfaidh an Chartlann taifid né coéipeanna diobh a scaoileadh chuig institiuidi cui eile ach ni dhéanfar
amhlaidh ach amhain i gcas inar deimhin leis an gCartlann go dtabharfar aire chui dhaingean do na taifid sin
agus/no go bhfuil socrd déanta maidir le harachas cui né slanaiocht chui in aghaidh chaillteanais né damaiste.

Seol an fhoirm ar ais chuig: Return to: Tel. (091) 562471
Cartlann Chomhairle Chontae na Gaillimhe, | Galway County Council Archives Fax (091) 565039
Leabharlanna Chontae na Gaillimhe, Galway County Libraries archivist@galwaycoco.ie
Teach an Qiledin, Island House www.gaillimh.ie
Cearndg na hArdeaglaise, Cathedral Square www.galway.ie
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